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BESZAMOLO
a Polgédrmesteri Hivatal 2012. évi tevékenységérél

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A 2013. méjus 28. napjan megtartott KépviselS-testiileti iilésen — hossz( évek 6ta — beszdmolét
olvashattak a Farmosi Polgdrmesteri Hivatal éves munkajarél. A hatdlyos Szervezeti és M{ikédési
szabidlyzatban, melyet a 37/2007.{VI.12.) 6nkormanyzati hatarozattal fogadott el a testiilet
altaldnossagban hatdrozza meg:

#A jegyzd o KépviselS-testiiletnek — a testiilet munkaterve szerint — frdsban beszémol a Hivatal
munkdjdrol.”

A 2013. januér 01. napjdn hatdlyba |ép6 a Magyarorszig helyi 6nkormdnyzatairél szé16 2011. évi
CLXXXIX. térvény ( a tovabbiakban: Métv.) 81.§ (3) bekezdés f.) pontja kételezést hataroz meg,
miszerint: A jegyz6 évente beszdmol a képvisels-testilletnek a hivatal tevékenységérsl”.

7N

Ez alapjan a torvény kotelezGvé tette az évenkénti beszdmolast a Képviseld-testillet elétt.

A 2013. év jelentds atszervezésekkel, véltozasokkal jart, mely alapvetSen modositotta a
Polgdrmesteri Hivatal m{ikodését. Tobb feladat ellatdsa atkeriilt a Jardsi Hivatathoz:
Szocidlis Igazgatds:

hadigondozasi iigyek,

iddskordak jaradéka,

alanyi jogon jaro kozgydgyellatasi tdmogatéasok,

alanyi jogon jard apolasi dijak,

egészségligyl szolgaltatasra vald jogosultsag

Gyamiigyi gazgatds:

védelembe vétel,

iskoldztatasi tAmogatas felfiiggesztése.

A Klebersberg Intézményfenntarté Kézpont Nagykatai Tankeriiletének megalakuldsdval és

az oktatdsi intézmények m(ikodtetésének dllami kézbe adasaval a Polgdrmesteri Hivatalnal végrett
nyilvantartdsok, kbnyvelések , hozzd tartozé feladatok is jelentdsen csokkentek, A Hivatalndl az
Altalanos Iskola miikédtetésével és 4 6 kozalkalmazott foglalkoztatdsénak adminisztracids feladatai
maradtak.

A 29,6 fGs csokkenés azonban nem jelent meg feladatcsokkenésként, mivel 2013-ban a teleplilés
legnagyobb foglalkoztatdja a kbzségi Onkormanyzat lett, éves 4tlagban 17,5 6 kozfoglalkoztatott
foglalkoztatdsdval. Ez 2-3 havonta cserél§dést jelentett, 6ridsi betegallomanyi jelentésekkel és
nyilvantartasokkal.

2013. jinius 01. napjaval a kozségi Vizm( miikédtetése, igy a dolgozék is atkeriiltek a Tiszamenti
Regionalis Vizmlivek Zrt.hez. Ezzel 4 kdzalkalmazott foglalkoztatasa keriilt a Zrt-hez.




Hivatal miikidése
1./ Meghatérozo jogszabdlyok

A Hivatal m(ikodését 2013. januar 01. napjatdl meghatédroz jogszabalyok nem véltoztak lényegesen.
Az allamhdztartasrdl szélé CXCV. torvény (a tovdbbiakban: Aht.) és a végrehajtdséra kiadott
368/2011./X11.31./ Korm. rendelet { a tovabbiakban: Vrh.).

Az Aht. 7.8 (1) bekezdése szerint: ,A kdltségvetési szerv jogszabdlyban vagy oz alapité okiratban
meghatdrozott kézfeladat ellGtdsdra létrejott jogi személy.”

A Vhr. 7.§ (1) bekezdése kimondja ,Ha a térvény vagy kormanyrendelet eltérGen nem rendelkezik

ir

dnaliéan miikédé és gazddlkodd kbltségvetési szerv az nkormdnyzati hivatal.”
2./ A Hivatal napi miikodése

A Hivatal apparétus 2013-ban 6 alkalommal tartott munkahelyi értekezletet, ahol megbeszélésre
keriiltek az aktudlis feladatok. a jogszabaly médositésok, jogérielmezések. A megbeszéléseken jelen
volt a Polgdrmester, aki kérdéseit, észrevételeit elmondta. Egyeztettiik a dolgozok szabadsagat, hogy
a munkakat at tudjuk szervezni, az ligyféinek ne kelljen varakoznia.

Az iigyféifogadds kedden és pénteken sziinetel, mely napokon a hatdrozatok meghozataidra keril
sor, tovabba kdrnyezettanulmanyok elkészitésére. A pénztari drdkat megtartjak az Ugyfelek. Az
id6beosztas fontos az érdemi munka végzése szempontjbol.

A kbztisztvisel§ jogallasarol sz6l6 1992, évi XXIII. térvény 71/A. § kimondja:
A Kéztisztvisel6k Napja jilius 1-je, amely a kozigazgatdsi szerveknél — a munkaviszonyban alidkra is
kiterjedéen — munkasziineti nap.” Ezt 2013. julius 1-jén megtartottuk.

A képviseli-testiileti illéseken részt vettek a koztisztvisel6k azért, ha a munkateriietiikkel
kapcsolatban meril fel kérdés, arra szakszer(ien valaszt tudjanak adni a kérdezdének.

L Személyi feltételek

A Hivatal létszama 2013. évben 10 f6 volt. Evkézben tébb személycsere tortént. Kenyd Lajosné, mint
igazgatasi f6el6adé 2013. december 30. napjaval nyugdijba vonult. A TAMOP 4.1.1. pélydzat
lehet6vé tette, hogy egy palyakezd6t — Lajos Zitat — a betanulds idejére tamogatassal felvehettlink
2013. majus 01. napjatol 8+4 hénapra. Spengerné Farkas Anik6 hatdrozott idére sz616 helyettesitési
rnunkajogviszonya 2013. februdr 28. napjan megsz(int. Helyére dolgozét nem vettiink fel, hanem

atszerveztiik a feladatokat, ami igen megterhel6nek bizonyult a mindennapokban.

Az elézetes megdllapodas szerint a Vizm( 2013. &prilis 01. napjatdl keriiit volna &t a Tiszamenti
Regionalis Vizm(ivek Zrt-hez. Az dtadds-dtvétel elhiizddasa miatt erre 2013. jinius 01. napjatdl kerdiit
SOr.

Az nkormanyzatnak lehetdsége volt, hogy egy f6t javasoljon felvenni a TRV Zrt-hez 2013. jnius 01.
napjatél, aki a farmosi tigyfélszolgalatot elldtja, Toth Imréné. 2013. augusztus 16. napjéval Csirkéné
Varga Aniké megsziintette munkaviszonyét, az 6 helyére a TRV Zrt. Csordgi Gabornét vette fel 2013,
oktéber 01, napjaté! Munkajogilag a TRV Zrt-nél vannak, de a Hivatal épiletében fogadjdk az
{igyfeleket.

2013, juliusban lehetfségiink volt tdmogatassal didkmunkdsokat alkalmazni. A Polgarmesteri
Hivatalban 1 f6 keriili foglalkoztatésra.



zr.

Koztisztviseldi stétuszban az aldbbi személyek voltak 2013-ban:

Sorszam | Név Munkakor Képzettség
1. Horvath Judit Pénziigyi vezetd f6tandcsos | PSZF Allamhdaztartasi szak
Felséfokd nyelvvizsga
Kozigazgatasi szakvizsga
2. Huzsvar Katalin Gazdélkodassal kapcsolatos | Kozépiskolai érettségi,
(ielenleg GYED) feladatok Kozigazgatasi alapvizsga
Folyamatban lévé fGiskolai
tanulmanyok
3. Mohécsi Gézané Gazddlkodassal kapcsofatos | Kozépiskolai érettségi, és
feladatok Mérlegképes konyvels — felséfoku
Adéigazgatds képzetiség
Kozigazgatasi alapvizsga
4, Szécsényiné Gazddlkoddssal kapcsolatos | BGF Pénziigyi és Szamviteli kar
Vonndk Zsuzsanna | feladatok Személyigyi Szervez§
Addigazgatas Mérlegképes konyvels
Kozigazgatdsi szakvizsga
5. Varga Adrienn Titkdrsagi feladatok Kozépiskolai érettségi,
Anyakonyvi szakvizsga
Nyelvvizsga alapfokd ,8” angol
6. SzoilGsi Tiinde Szocialis igazgatési Szakkdzépiskolai érettségi —
feladatok Kozigazgatasi alapvizsga
szocidlis, gyermek és ifjtisagi
ligyintéz§ OKI képzés
7. Toth Ferencné Gyamiigyi és Szakkozépiskolai érettségi
gyermekvédelmi igazgatds Kozigazgatdsi alapvizsga
: NKE korményablak tigyintéz§
8. Kenyo Lajosné Beliigyi igazgatdsi feladatok Szakkozépiskolai érettségi
Anyakdnyvvezetd Anyakonyvi szakvizsga
Kozigazgatdsi alapvizsga
9, Turéczi Istvin jegyz6 Allamigazgatdsi féiskola
Zoltanné Kézigazgatasi szakvizsga
10. Molnar Erika Gazddlkoddssal kapcsofatos | Szakkézépiskolal érettségi
' feladatok Kozigazgatasi alapvizsga
bér- és munkalgyi tigyintézé OKJ
képzés

Horvadth Judit, Mohdcsi Gézdné, Szécsényiné Vonndk Zsuzsanna részt veit az éves szintentartd
mérlegképes kinyvelsi 3 napos tovabbképzésen.

Turéczi Istvdn Zoltdnné és Horvath Judit kbzt az ABPE kdzponti tovdbbképzés keretében —kdtelezéen
-, mint kbltségvetési szervvezetd és gazdasdgi vezets e-learning képzésen vett részt, a végén irasbeli
vizsgaval.

Toth Ferencné a Nemzeti Kbzszolgalati Egyetem altal szervezett kormanyablak tgyintéz6i képzést,
jol megfelelt eredménnyel végezte el.

Sz6lidsi Tiinde a szocialis, gyermek és — és ifjisdgvédelmi ligyintézdi 10 hénapos képzésen vett részt.

Molnar Erika a bér- és'munkaiigyi ligyintéz6i 10 hénapos képzésen vett részt. A képzések szombat
vasdrnap kerliltek megtartdsra.




A napi munkaleterheltség meliett a KkoztisztviselSk folyamatosan képezték magukat. A kozszolgalati
tisztviseldk tovabbképzésérsl a 273/2012.(1X.28.) Korm. rendelet rendelkezik, melyet 2014. januar
01. napjatél kell bevezetni.

L Targyi feltételek
A Polgarmesteri Hivatalban 2013-ban sem allagmegdvas, sem bitorvasarlds nem tortént.
A szamitégépek lecserélése tovabb folytatadott két j6 mindségl, hasznalt gép vasarlasaval. A
hasznalt szoftverek jogtisztdk. Tobbféle szdmitégépes program van, az dllamigazgatds egységesitése
tovabbra sem tortént meg.
(A haszndlt programok: gazdalkoddsi, munkaligyi, ado, népesség-nyilvintartds, anyakdnyvi igazgatads,
foldhivatali nyilvantartds Takarnet. A Takarnet tovabbra is csak az 4llamigazgatasi ligyek intézéséhez
kapcsolédik, nem hasznalhatd foldhivatali tajékozodasra ligyfelek részére.)
Az iktat6 programban az e-T@pio Kistérsegi {igyintézési rendszer miikodik a Hivatalban.
A banki pénzforgalom bonyolitasaban 2013. oktober 01. napjatél az Otp Bank Nyrt.-ot vélasztotta az
Onkormanyzat Képviselé-testiilete. A jogszabélyvaitazds kovetkeztében mar nem voit lehetdség,
hogy a CiB Bank felé befizetett addkat 4tutaljak az Otp Bank Nyrt-nél vezetett szamlankra, hanem
automatikusan visszakiiidte az (igyfélnek a Posta, miutan 800,-Ft kezelési koliséget levont a befizetett
addbél.
Ez az 6nkormanyzat kiadésait terhelte meg kdzel 80.000,-Ft dsszegben.
A kézponti nyomato és fénymasold lecserélésre keriilt 2013. aprilis 15. napjatdl. A gép beszerzése
dijmentes volt, de a festék patronok és szerelési koltségek megemelkedtek.
Az addigazgatasban és a konyvelésben leporelléra nyomtatnak kiilon nyomtatoval.

l. Hatdsagi feladatok
A hivatal 2013, évi hatésagi tevékenysége:

1. Ugyirat forgalom, iktatés
A Polgdrmesteri Hivatalban elektronikus iktatds 2004 6ta van, a jelenlegi rendszert 2007 ota
hasznaljak.

Agazat 2011. 2012. 2013.

év év év

sorszam | alszam | sorszam | alszdm | sorszam | alszam
pénziigy {(ado, egyéb) 1393 2519 1640 3504 1575 2746
Egészséglgy 4 13 7 17 8 15
Szocialis 841 2493 816 2367 598 1600
Kornyezetvéd., épitésiigy, teleplilés 29 120 26 68 20 101
rendezés, kommunalis
Kozlekedés, hirkizlés 7 22 8 17 9 26
Viziigy 32 56 182 337 10 45
Lakdstigyek 3 6 3 5 3 3
Gyermekvédelem és gydmigy 225 720 211 639 178 507
Kereskedelem 23 93 36 154 45 156
Faldmivelés, dllat-, és ndveli 11 132 22 66 22 81
Munkaligy 1 10 4 9 is 48
Onkorményzati 1 11 1 16 1 15
KépviselS-testiilet
Szervezet, mitkddés 56 201 62 247 425 927
Személyzeti, bér- és munkaligy 20 146 95 162
Pénz- és vagyonkezelés 44 163 59 166
Kézoktatds ) _ 25 50 25 30 21 16
Polgarvédelem, katasztréfavédelmi I o I -
igazgatdas 2 3 3 86 2 79




Onkormanyzati (akvé, dllampolgari) 583 1710 | 635 1700

OSSZESEN 3349 3341 3784 9601 3571 8089
MINDOSSZESEN: 11.690 13.385 11.660

2. AKépviselbtestiilet és a Bizottsigok munkajanak segitése

Képvisel§-testiilet

lilés déntés
hatarozat rendelet
2012 16 155 {14
2013 14 166 {9

A Képvisel6-testiilet 2013-ben megtartott 14 iilését 11 Pénziigyi Bizottsdgi iilés el6zte meg.
A Szocidlis Bizottsdg 2 iilést tartott.
A Bursa Hungarica sztondfjjal kapcsolatosan a programban vald részvétel elékészitése, a palyazati

felhivds megjelentetése, a Bursa Kozponttal torténd kapcsolattartds, a kérelmek kezelése a
jegyz6konyveket elkészitd koztisztvisels feladata.

A testilet és a bizottsdgok elbterjesztéseinek szakmai elkészitése (szerz6dések, megallapodésok jogi
vizsgalata), majd a technikai 6sszekészitése (masolds, sokszorositds, kézbesités) a Hivatali apparatus
feladata.

Az llésekr6l 15 napon belill JegyzGkonyvet kell késziteni és meg kell killdeni a Pest Megyei
Kormanyhivatalnak és a hatdrozattal érintetteknek kézbesiteni kell a Testiileti déntést.

3. Telepillés Gzemeltetés, fejlesztés

A telepiilés {izemeltetési feladatok 2013. évi elltisiban nagy segitséget nydjtottak a
kbzfoglalkoztatashan és a didkmunkéban foglalkoztatottak. A személyi kiaddsok 10%-dnak megfeleld
osszegben eszkdzoket lehetett vasarolni. Sajnalatos médon a flinyirdk, flikaszak csak egy-egy idényre
mikodnek.

4. Adéhatéségi feladatok

A 2012. évben igen eredményes volt a behajtas, igy 2013-ban az adéfizetdk fizetési hajlanddsaga

sokkal nagyobb volt, az Onkormanyzat kintlévéségei pedig csokkentek. 2013-ban is 2 6 koztisztviseld
latta el az addigazgatasi feladatokat.

5. Pénziigyl feladatok

Az 6nkormanyzat és intézményeinek gazdalkoddsaval 6sszefiiggd feladatokat a hivatal

2 koztisztviselfje végai.

2013. janudr 01. napjatol az Altaldnos Iskola pedagdgus stdtusz( dolgozéi a Klebersberg
Intézményfenntarté Kozpont dllomanyaba keriiltek. Az Altaldnos Iskola mkodtetbje a kdzségi
Onkorményzat maradt. A személyi dlloménybdl 4 6 keriilt 4t intézményiizemeltetési szakfeladatra.

A pénztari forgalom csokkent az ltal, hogy 2013. jinius 01. napjatol a Vizm{ miikédtetése atkeriilt a
Tiszamenti Regiondlis Vizmlivek Zrt-hez, mert ettél az id8ponttél a Zrt szamlz és szedi be a vizdijat.
EBy igen Kkis rész maradt meg, még az dnkormanyzati miikdtetésbsl, de azok a hatralékosok t6bb
éve nem fizetnek, mivel nem lehet megtaldlni 6ket.




A pénztarban a pénzmozgdst a téritési dijak befizetése és a segélyek kifizetése jelenti.

A banki &tutalisok elektronikus rendszerben térténnek. A hazi pénztdrbol kizardlag az un.
Eszkbzigényld utalvanyozdsaval fizethetd ki pénz.

A pénziigyi vezetd ftandcsoshoz tartoznak az snkormdanyzat kézalkalmazottainak, koztisztvisel8inek
és a munkatdrvénykdnyv hatélya alé tartozé munkavalialdinak az alkalmazdséval 6sszefiiggd iratainak
kezelése.

A koliségvetésrsl, a pénzforgalomrél a polgarmestert és a jegyz6 napi szinten tdjékozodik
{szamlakivonatok, napi elektronikus utaldsok)

A gazdasagi munkét belsé ellendr segiti. A feltart hidnyossagok megsziintetésére intézkedési terv
késziilt, amelyek végrehajtdsa megtortént. Konywvizsgalo alkalmazasdra mar nincs szilkség, mivel az
snkorményzat koltségvetése igaz meghaladja a 300.000,-¢ Ft-of, de hiteldllomanya nincs.

6. Szocialis- és gyamiigyek

A szocidlis és gyamiigyi hataskarok cimzettjei a hatdlyos jogszabalyok alapjdn a Képvisel§-testlilet, a
polgdrmester, a jegyz8. A feladatok elgkészitésében, végrehajtisdban és ellendrzésében 2 f6
kéztisztviseld miikodik kozre.

A szocialis ligyek donts tobbsége lakdsfenntartdsi tdmogatas 178 8, az aktiv kordak ellatasaban
részeslilé 49 f6 (foglalkoztatdst helyettesit témogatds) — a Polgarmesteri Hivatal munkanélkiili
nyilvantartasban kezeliek szdma 110 f§ -, rendszeres szocidlis segélyben részesil 12 f§, rendszeres
gyermekvédelmi tdmogatdsban részeslild gyermek 314 fé.

2012, 4prilisban médositasra kerdilt a helyi szocialis rendelet, igy a szocidlis ellatasban részesiilknek
a lakokdrnyezetiiket rendben kell tartani a jogosuitsag megallapitasdhoz. Az ellenérzést a Hivatal
kbztisztviseli bonyolftottdk a Szocidlis Bizottsag tagjaival. 2013-ban nem keriiit sor ellendrzésre.

7. Beliigyi igazgatas
A hagyatéki eljards

2011. évben 55

2012. évben 59

2013. évben 79 kerilli lefolytatasra.

A jegyz6 hataskorébe tartozo birtokvédelmi eljdrasok szama stagndl. A tartalmuk sem valtozott: a
szomszédjogbdl, a klasszikus birtokhaboritasi jog megsértésébél, belviz elvezetési szabdlyok be nem
tartasabdl, parlagf(i mentesités meg nem tartésa.

Az anyakényvvezetdi munka a szamok tiikrében

megnevezés 2011. évben | 2012. évben | 2013. évhen
sziiletés 26 16 23 f6 30 8
héazassagkotés 3 pér 9 par 8 par
haldleset 256 17 16 2116
allampaolgari eskiitétel | 6 f8 12 8 6 15

8. Kozfoglalkoztatds
Az onkormanyzat 2012-ben Bsszesen 24 f6, 2013-ban Gsszesen 63 kézfoglalkoztatdsara kapott
lehetéséget. A kozfoglalkoztatottak munkaszervezése, iranyitasa ellendrzése a Polgarmester és a
karbantartd dolgozok feladata volt. A bérfizetés — ami 2012-ben még hetente volt — a Hivatal
hazipénztardban tortént meg. A munkafigyi irataikat a pénzlgyi vezetd fétanacsos kezelte.
A kikzvetitésiiktsl az alkalmazas befejezéséig a hivatal gyamiigyi koztisztviselGje kezeli az irataikat.
A téli kbzfoglalkoztatas keretében a Nemzeti Kézmiivel6dési Intézet még foglalkoztatott 2 f6t, majd a
KLIK még 4 f6t.

()



9. Egyebek
A Polgdrmesteri Hivatal koztisztviselSi kézremiikodiek 2013-ban a kbzségi rendezvények és a
telepiilésen tevékenykedd civil szervezetek miikédésének segitése (informdcidk addsa, fénymdsolds,
jogszabaly tdjékoztatds, jegyzékonyvek készitése).
Az egészségiigyi teriiletén az évi 4 alkalommal megrendezésre keriilt véradas szervezéséhen
m{ikddétt kdzre a Polgédrmesteri Hivatal.
Azon koztisztviselSknek, akik mérlegképes kdnyvelsi felsgfoku képzetiséggel rendelkeznek évente
ismeret megljito képzésen kell részt venniiik.

Osszefoglalss

2013-ban ismét sok jogszabdlyviltozds tortént, a kizigazgatas teljes atalakitdsa. A jardsi hivatalok
meg kezdték mlikddésiiket. A helyi hivatalok prébaltak az tigyfeleket minél inkdbb kiszolgdlni és
mentesiteni az utazgatasok aldl.

2012. évben 13.385 iigyiratbdl 2 fellebbezés és 1 panasz beadvdn volt. 2013-ban 11.660 tigyiratbol
3 fellebbezés érkezett. (A foglalkoztatdst helyettesitd tamogatisba részesiild nem tudott igazolni 30
nap munkaviszonyt, igy a tovébbfolydsitdsra nem volt jogosult.)

2014-ben tovdbbra is fontos feladat és irany a Hivatal szdmara, hogy a telepiilésen él6k kizigazgatdsi
iigyeit teljes megelégedésiikre végezziik el.

Tisztelt Képvisel-testiilet!

Kérem, tegyék fel kérdéseiket, mondjanak véleményt és tegyenek épitd javaslatokat, hogy a Hivatal
koztisztviselgi még jobban tudjik segiteni az Onok munkajat, a lakossdg elégedettsége emelkedjen a
kbziigyei intézése sordn.

2014. majus 13.

Turdcezi Istvan Zoltdnné sk.
jegyzé







