KITOLTESI UTMUTATO

Az iIFORM fdrlapkitolts kezelofeliilete alapvetéen két mindig lathato és elérhet6 részbol all, amelyet
szamos egyedi felugro ablak egészit ki az adott mitvelet elvégzését seqité funkciokkal, stgoval,
kitoltési utmutatoval.

A kezel6feliilet minden esetben elérheté rész és funkcidja a kovetkezo:

* eszkoztar: a képernyo felsé részén egy sorban elhelyezett egyedi ikonok és nyomogombok sorozata,
« tirlap vizualis megjelenitése: itt lathatjuk és tolthetjikk ki az trlapot mezorél mezére haladva, az
eszkoztar igény szerinti felhasznalasaval.

1. ESZKOZTAR Az eszkoztaron beliil altalaban az alabbi funkciok érheték el, balrol jobbra a
kovetkezé sorrendben: 1. Fejezetvalaszté 2. Ellenérzések listaja 3. Tovabbi miveletek:
Ellendrzések futtatasa, Letoltések, Adat XML feltoltése, Az trlap bekiildése, Urlap mentése,
Torzsadatok, Tevékenységnaplo, Sugo, Névjegy

1.1.Fejezetvalaszto
Egyszerre a képernydn mindig egyetlen fejezet latszik. Az El6z6 fejezet és Kovetkezo fejezet
gombok segitségével lehet az aktualisat koveto, illetve megelézé fejezetre valtani. A fejezetek
meniiszer( attekintése a Fejezetek lenyilé menii segitségével hivhato elé és ezzel az egyes
fejezetek attekintésén tul tetszéleges fejezetre lehet valtani

1.2.Ellenérzések listaja
Amennyiben az trlapon belil az tizemelteték definialtak ellenérzéseket, akkor az ellenérzési
szabalyok itt tekinthetok meg. Az ellenérzések megtekintése ablak az trlapon belil definialt aktiv
ellendérzések szamat (pl. ,,Ellenérzések: 71 db”) és az ellenérzendé rovatokat mutatja meg.
Az ellenérzési lista végeén elérheté funkciok:

Mentés PDF-be, amellyel az ellenérzési lista (a tablazat adatainak) exportalasa PDF formatumua
allomanyba torténik és letolthet6 a szamitogépre.

Bezar Ellendrzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb fels6 sarkaban megjelené X-re kattintva is
bezarhato).

1.3.Tovabbi miiveletek
Ellenérzések futtatasa a javitandé hibakat mutatja meg. Hibatlan Grlap esetén egy tizenetben
visszajelzést kap, hibas trlap esetén az ellenérzés eredményeként talalt hibakat hibalistaban gyiijti
0ssze. Ha az ellendrzés lefuttatasa mar megtortént, akkor a hibalista tekintheté meg.

Ugras a hibahoz: A hibalistan szereplé hibak alapjan a hiba forrasmezéjéhez navigalhat, ahol a
javitas sziikséges.

Ellenérzések ajrafuttatasa: Az ablak elhagyasa, bezarasa nélkiil meghivhaté az ellenérzés futtatasa
az ,Ellendrzések ujrafuttatasa” gomb segitségével, ellenérizve, hogy az On altal végzett javitas(ok)
utan az ellenérzés talal-e tovabbi hibat, az ellenérzés eredménye automatikusan frissiil a tablazatban.

Mentés PDF-be: Ezzel a funkcioval PDF fajl formajaban is megtekintheti és kinyomtathatja az
ellendrzés soran késziilt hibalistat. Megindokolhato hiba indoklasanak megadasa Megindokolhato hiba
esetén megadhatja a hiba indokolasat. Az ,,INDOKLAS MEGADASA” gombra kell kattintani, majd a
hiba alatt megjelend szévegbeviteli mezében meg kell adni az indoklas szovegét.

Bezar Ellendrzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb fels6 sarkaban megjelené X-re kattintva is
bezarhato).



Letoltések: a letoltésnek két lehetséges modja van. PDF formatumban kigeneralhato a teljes trlap és
gépi feldolgozasra az trlap adatai egy specialis XML tipusu fajlformatumban tolthetok le.

Letoltés PDF-be: Az IFORM Urlapkitolté létrehozza az irlap aktualis allapotat tartalmazé PDF
allomanyt, majd ezt letoltésre felajanlja.

Letoltés XML-be: Az IFORM Urlapkitolté osszegyiijti az trlapba On altal beirt valamennyi adatot,
az esetleg azokbol tovabbi szamitasokkal egyiitt, és ezek felhasznalasaval egy gépi feldolgozasra
alkalmas, ugynevezett XML fajlt allit el6, majd ezt let6ltésre felajanlja.

Adat XML feltoltése: az tirlapot egy korabban kiexportalt adat XML feltoltésével is van lehetdség
kitolteni. A gombra kattintas utan a megjelenitett fajlrendszer tall6z6 ablakban ki kell valasztani a
betsltendé allomanyt. A rendszer beolvassa a kivalasztott allomanyt, a benne szereplé adatokat az
trlap megfelel6 részeinek kitoltésére hasznalja. Ha az adott {irlap az importalas el6tt mar kitoltés alatt
allt, az importalas soran ezek az adatok elvesznek, a rendszer minden modosithatdé mezé tartalmat
feliilirja. A rendszer az importalast kovetéen frissiti a szamitott mezéket.

Az iirlap bekiildése: a bekiildés gombra kattintva véglegesitheté az trlap.

Az iirlap mentése: a szerveroldalon elmentheti az trlap aktualis allapotat, és késébb innen
folytathatja, amennyiben a tarolashoz hozzajarul. Az Urlapkitolté eszkoztaraban a “Mentés” gombra
kell kattintani. A rendszer elmenti az trlap aktualis allapotat. A rendszer a mentés sikertelensége
esetén hibajelzést ad, sikeressége esetén pedig nyugtazas formajaban tajékoztat.

Torzsadatok: Az drlapkitolté lehetéséget biztosit célszeriien kialakitott tirlapok esetén arra, hogy a
hivatalos tigyintézésben gyakran hasznalt személyes adatokat (név, cim, adoéazonosité jel, sziiletési
hely és id6, sth.) a rendszerrel megjegyeztessen és azokat néhany kattintassal egyszerre beirjon a
megfelelé rovatokba. Ehhez az trlapkitolté eszkoztaraban a ,, Torzsadatok™ gombra megnyilé torzsadat
kezel6 képernyécsoportot kell hasznalni. 4 féle torzsadat bejegyzésre van lehetéség: « maganszemély,
« egyéni vallalkozo « cég » adotanacsads. Uj bejegyzés rogzitéséhez az ikonnal jelslt gombot kell
megnyomni, és értelemszersien kévetni a valasztasi lehetéségeket.

Tevékenységnaplo: az Urlapkitoltében elvégzett tevékenységek lekérdezésére szolgalé feliilet, amely
az urlapkitolté alkalmazas egy specialis tizemmodjaban érhetd el. Az eszkoztarban lévo
tevékenységnaplo gomb hasznalataval megjelend feliileten kérhetok le az adott trlapon a felhasznalo
altal elvégzett tevékenységek, miveletek.

Sugo: az eszkoztarban 1évo, vagy a sago- és/vagy kitoltés ttmutatd hivatkozassal ellatott mezék
mellett megjelend sugd gombok megnyomasaval a kitoltén beliil 6nalld ablakban segitséget kaphat az
trlap kitoltéséhez, a kérdések értelmezéséhez. A stgo ¢és a kitoltési atmutatd ugyanabban az ablakban
érhet6 el, kilon lapokon, amelyeket a kivalaszto fiileiken szereplé szovegek (,,Sugo6”, ,,Kitoltési
utmutato”, és ,,iIFORM stgo6”) alapjan azonosithat.



