KERELEM
ado- és értékbizonyitvany kiallitisahoz

A jegyz0 kiilon jogszabaly rendelkezése alapjan, az iigyfél kérelmére vagy hatésag megkeresésére
kiallitja, illetdleg megkiildi az ado6- és értékbizonyitvanyt. Ezen kiilon jogszabalyi rendelkezések a
kovetkezok:

e abirésagi végrehajtasrol szol6 1994. évi LIII. torvény. 140. § (1) bekezdés,

e ahagyatéki eljarasrol szo0l6 2010. évi XXXVIIL torvény 26. § (1) bekezdés,

e a gyamhatosagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolo 149/1997. (IX.
10.) Korm. rendelet 153. § (1) bekezdés b) pont, 78. § (1) bekezdés ac) pont;

e a lakéscélu allami tdmogatasokrol szol6 12/2001. (1. 31.) Korm. rendelet 21/A. § (9) bekezdés
b) pont,

e aszocialis igazgatasrol €s szocialis ellatasokrol szol6 1993. évi II1. torvény vagyonvizsgalathoz
kapcsolodo része

Az ingatlan fekvése szerint illetékes telepiilési Onkormanyzat jegyzdje altal kiallitott ado- és
értékbizonyitvany tartalmazza

e azingatlan és az ingatlanszerzok (tulajdonosok) adatait,

o az érték megallapitasanal figyelembe vett tényezoket, tovabba

e azingatlannak az adott id6pontban fennallé forgalmi értékét.

Jogszabalyi hattér

o A helyi 6nkormanyzatok ¢€s szerveik, a koztarsasagi megbizottak, valamint egyes centralis
alarendeltségli szervek feladat- és hataskoreirdl szolo 1991. évi XX. térvény

Az illetékekrodl szo16 1990. évi XCIIL. torvény

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX. térvény

Az addzas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény

Az adbigazgatasi eljaras részletszabalyairol szol6 465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet

Az adoigazgatasi rendtartasrol szol6 2017. évi CLI torvény

Az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl szol6 2015. évi
CCXXII. torvény

Eljaras dija: a kiallitott ado- és értékbizonyitvany utan ingatlanonként 4.000 Ft illetéket kell fizetni.

Illetékmentes: A birdsagi végrehajtassal dsszefliggésben kiadott, ugyszintén a hagyatéki, valamint a
gyamhatosagi eljarashoz sziikséges ado- és értékbizonyitvany kiallitasa.

KITOLTESI UTMUTATO

Az iIFORM frlapkitolté kezel6feliilete alapvetfen két mindig lathatd és elérhetd részbdl all, amelyet
szamos egyedi felugré ablak egészit ki az adott miivelet elvégzését segitd funkciokkal, sigoval, kitoltési
utmutatéoval.

A kezelofeliilet minden esetben elérhet6 rész és funkcidja a kovetkezo:

* eszkoztar: a képernyo felso részén egy sorban elhelyezett egyedi ikonok és nyomogombok sorozata,
urlap vizualis megjelenitése: itt lathatjuk és tolthetjiik ki az trlapot mez6r6l mezdre haladva, az
eszkoztar igény szerinti felhasznalasaval.

1. ESZKOZTAR Az eszkoztaron beliil altalaban az alabbi funkciok érheték el, balrél jobbra a
kovetkezd sorrendben: 1. Fejezetvalaszto 2. Ellenérzések listaja 3. Tovabbi miveletek: Ellendrzések
futtatasa, Letoltések, Adat XML feltoltése, Az trlap bekiildése, Urlap mentése, Torzsadatok,
Tevékenységnaplo, Sugo, Névjegy

1.1. Fejezetvalaszto



Egyszerre a képerny6n mindig egyetlen fejezet latszik. Az El6z6 fejezet és Kovetkezo fejezet gombok
segitségével lehet az aktudlisat koveto, illetve megel6zd fejezetre valtani. A fejezetek meniiszerti
attekintése a Fejezetek lenyilo menii segitségével hivhato el6 és ezzel az egyes fejezetek attekintésén til
tetszOleges fejezetre lehet valtani.

1.2. Ellendrzések listaja

Amennyiben az lirlapon beliil az iizemeltet6k definialtak ellendrzéseket, akkor az ellenérzési szabalyok
itt tekinthet6k meg. Az ellendrzések megtekintése ablak az {rlapon beliil definialt aktiv ellendrzések
szamat (pl. ,,Ellendrzések: 71 db”) és az ellenérzend6 rovatokat mutatja meg.

Az ellendrzési lista végén elérhetd funkciok:

Mentés PDF-be, amellyel az ellendrzési lista (a tablazat adatainak) exportalasa PDF formatumu
allomanyba torténik és letdlthetd a szamitdgépre.

Bezar Ellen6rzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb fels sarkaban megjelené X-re kattintva is
bezarhato).

1.3. Tovabbi miiveletek

Ellenérzések futtatasa a javitando hibakat mutatja meg. Hibatlan {irlap esetén egy lizenetben
visszajelzést kap, hibas tirlap esetén az ellenorzés eredményeként talalt hibakat hibalistaban gytijti 6ssze.
Ha az ellendrzés lefuttatdsa mar megtortént, akkor a hibalista tekinthetd meg.

Ugras a hibahoz: A hibalistan szerepld hibak alapjan a hiba forrasmezdjéhez navigalhat, ahol
a javitas sziikséges.

Ellenérzések ujrafuttatasa: Az ablak elhagyasa, bezarasa nélkiil meghivhatd az ellen6rzés
futtatisa az ,Ellenérzések tjrafuttatasa” gomb segitségével, ellendrizve, hogy az On altal
végzett javitas(ok) utan az ellendrzés talal-e tovabbi hibat, az ellendrzés eredménye
automatikusan frissiil a tablazatban.

Mentés PDF-be: Ezzel a funkcioval PDF fajl formajaban is megtekintheti és kinyomtathatja z
ellenérzés soran késziilt hibalistat. Megindokolhatd hiba indoklasanak megadasa
Megindokolhaté hiba esetén megadhatja a hiba indokolasat. Az ,,INDOKLAS MEGADASA”
gombra kell kattintani, majd a hiba alatt megjelend szovegbeviteli mezdben meg kell adni az
indoklas szovegét.

Bezar Ellen6rzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb fels6 sarkaban megjelené X-re Kattintva
is bezarhato).

Letoltések: a letoltésnek két lehetséges modja van. PDF formatumban kigeneralhato a teljes tirlap és
gépi feldolgozasra az tirlap adatai egy specialis XML tipusu fajlformatumban tolthetok le.

Letoltés PDF-be: Az IFORM Urlapkitoltd létrehozza az Girlap aktualis allapotat tartalmazé PDF
allomanyt, majd ezt letoltésre felajanlja.

Letoltés XML-be: Az IFORM Urlapkitolté 6sszegyiijti az {irlapba On altal beirt valamennyi
adatot, az esetleg azokbol tovabbi szamitasokkal egyiitt, és ezek felhasznalasaval egy gépi
feldolgozasra alkalmas, ugynevezett XML f3;jlt allit el6, majd ezt letoltésre felajanlja.

Adat XML feltoltése: az trlapot egy kordbban kiexportalt adat XML feltoltésével is van lehetdség
kitdlteni. A gombra kattintds utdn a megjelenitett fajlrendszer tall6z6 ablakban ki kell valasztani a
betdltendd allomanyt. A rendszer beolvassa a kivalasztott allomanyt, a benne szerepl6 adatokat az tirlap
megfeleld részeinek kitdltésére hasznalja. Ha az adott tirlap az importalas el6tt mar kitdltés alatt allt, az
importalas soran ezek az adatok elvesznek, a rendszer minden modosithaté mezd tartalmat feliilirja. A
rendszer az importalast kdvetden frissiti a szamitott mezoket.

Az trlap bekiildése: a bekiildés gombra kattintva véglegesithetd az trlap.



Az tirlap mentése: a szerveroldalon elmentheti az tirlap aktualis allapotat, és kés6bb innen folytathatja,
amennyiben a taroldshoz hozzajarul. Az Urlapkitoltd eszkoztaraban a “Mentés” gombra kell kattintani.
A rendszer elmenti az trlap aktualis allapotat. A rendszer a mentés sikertelensége esetén hibajelzést ad,
sikeressége esetén pedig nyugtazas formajaban tajékoztat.

Torzsadatok: Az tUrlapkitoltd lehetdséget biztosit célszerlien kialakitott tirlapok esetén arra, hogy a
hivatalos iigyintézésben gyakran hasznalt személyes adatokat (név, cim, adéazonosito jel, sziiletési hely
¢s 1do, stb.) a rendszerrel megjegyeztessen és azokat néhany kattintassal egyszerre beirjon a megfeleld
rovatokba. Ehhez az tUrlapkitolt eszkoztaraban a ,,Torzsadatok” gombra megnyilé torzsadat kezeld
képernydcsoportot kell hasznalni. 4 féle térzsadat bejegyzésre van lehetdség: * maganszemély, * egyéni
vallalkozo6 * cég « adétanacsado. Uj bejegyzés rogzitéséhez a ikonnal jeldlt gombot kell megnyomni, és
értelemszeriien kovetni a valasztasi lehetdségeket.

Tevékenységnaplé: az Urlapkitoltdben elvégzett tevékenységek lekérdezésére szolgalé feliilet, amely
az TUrlapkitoltd alkalmazas egy specidlis lizemmodjaban érhet6 el. Az eszkoztarban 1€vo
tevékenységnapld gomb hasznalataval megjelend feliileten kérhet6k le az adott tirlapon a felhasznalo
altal elvégzett tevékenységek, miiveletek.

Sugé: az eszkdztarban 1évo, vagy a sugo- és/vagy kitoltés utmutatd hivatkozassal ellatott mezok mellett
megjelend sugd gombok megnyomdsaval a kitdltén beliil 6néllé ablakban segitséget kaphat az trlap
kitoltésehez, a kérdések értelmezéséhez. A sugd és a kitdltési utmutatd ugyanabban az ablakban érhetd
el, kiilon lapokon, amelyeket a kivalaszto fiileiken szerepld szovegek (,,Sugo6”, ,,Kitoltési itmutatd”, és
»IFORM sug6”) alapjan azonosithat.

Névjegy: Az iIFORM Urlapkitoltd névjegye és aktualis verzidjanak megjelenitésére szolgal.

1. ELOLAP

Az iigyinditas el6tt be kell jelentkezni az iigyfélkapun keresztiil, ebben az esetben az Urlap
automatikusan feltolti az azonositd adatok tobbségét.

Az eldlap a bekiildd adatait tartalmazza: - Bekiild6 viselt neve, - Bekiildo sziiletési neve, - Bekiildo
anyjanak sziiletési neve, - Bekiildd sziiletési helye, ideje, - Bekiildé cime, - Bekiild6 tartozkodasi helye,
- Bekiild6 levelezési cime, - Bekiildé addazonosito jele, - Bekiildé emailcime, telefonszama.

Eljaras médja az ligyinditaskor az mezOben ki kellett valasztani, hogy Sajat nevében vagy
Meghatalmazottként/képviseloként kivanja benyujtani az elektronikus trlapot. ,,Meghatalmazott?”
kérdésre az ligyinditaskor megadottal 6sszhangban kell valaszolni.

Elektronikus kapcsolattartas az ,.elektronikus kapcsolattartast engedélyezi?” kérdésre adott valasztol
fiigg, hogy milyen modon kap valaszt a hivataltol.

El6zmény kérdésre a korabbi irat iktatoszamat, illetve egyéb adatokat adhat meg.

2. FOLAP

l. KERELEM

A 2. pontban a kérelmezett ado- és értékbizonyitvany felhasznalasi jogcimét és illetékkoteles eljaras
esetén az illetékfizetés idépontjat, valamint a modjat kell megadni.

1. Kérelmezo adatai: az trlap a bejelentkezésnek megfelelen kit6lti

1. Ingatlan adatai: Az ingatlan elhelyezkedését és a felépitését kell megadni. Az 1.10 pontban a
felsorolasok elodtti négyzet bejeldlésével valnak kivalaszthatova a felsorolas végén az ,.elérhetd vagy
bekotott” valasz lehetoségek. A 2. pontban a felépités szerinti jeldlés (sor el6tti négyzet bejeldlése) a 3-
5 pontbéli adatok részletezését eredményezi, amelyet részletezni sziikséges. A sziirke mezdket a
program tolti ki.



V. Felel6sség vallalasi nyilatkozat
Ebben a pontban az trlap kitoltési helyének, idépontjanak, valamit meghatalmazasi adatok megadasa
torténik. Az trlap hitelesitése bejelentkezés alapjan az tirlap bekiildésekor torténik.



