KERELEM
automatikus részletfizetéshez

Az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torvény (tovabbiakban: Art.) 199. § (1) bekezdése alapjan a
természetes személy adozo6 - ideértve a vallalkozési tevékenységet folytato és az altalanos forgalmi ado
fizetésére kotelezett természetes személyt is - kérelmére az adohatésdg az altala nyilvantartott,
legfeljebb egymillio forint dsszegii adotartozasra - kivéve a 198. § (3) bekezdésében meghatarozott
kotelezettségeket - évente egy alkalommal legfeljebb tizenketté havi potlékmentes részletfizetést
engedélyez a 198. § (1) és (2) bekezdésében foglalt feltételek vizsgalata nélkiil.

Az Art. 198. § (3) bekezdése szerint, ha az ad6z6 az engedélyezett automatikus részletfizetés soran az
esedékes részlet befizetését nem teljesiti, a részletfizetési kedvezmény érvényét veszti, és a tartozas
egy Osszegben esedékessé valik. Ebben az esetben az adohatosag a tartozas fennmaradd részére az
eredeti esedékesség napjatol késedelmi potlékot szamit fel.

Jogszabalyi hattér
o Az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény
o Az adodigazgatasi eljaras részletszabalyairol szol6 465/2017. (XII. 28.) Korm. rendelet
o Az adodigazgatasi rendtartasrol szolo 2017. évi CLI torvény
e Az elektronikus iligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairdl sz6l6 2015. évi

CCXXIL tdrvény

Eljaras dija: az automatikus részletfizetési kérelemmel kapcsolatos eljaras az ligyfél/adozé szamara
dij, illeték és koltségmentes.

KITOLTESI UTMUTATO

Az iIFORM f{rlapkitolt6 kezel6feliilete alapvetden két mindig lathato és elérhetd részbdl all, amelyet
szamos egyedi felugré ablak egészit ki az adott miivelet elvégzését segitd funkciokkal, stigoval, kitoltési
utmutatoval.

A kezelofeliilet minden esetben elérhet6 rész és funkcidja a kovetkezo:

* eszkoztar: a képerny6 felso részén egy sorban elhelyezett egyedi ikonok és nyomoégombok sorozata, ¢
trlap vizudlis megjelenitése: itt lathatjuk és tolthetjik ki az trlapot mezér6l mez6re haladva, az
eszkoztar igény szerinti felhasznalasaval.

1. ESZKOZTAR Az eszkoztaron beliil 4ltalaban az alabbi funkcidk érhetSk el, balrél jobbra a
kovetkezod sorrendben: 1. Fejezetvalaszto 2. Ellenorzések listaja 3. Tovabbi muveletek: Ellendrzések
futtatasa, Letoltések, Adat XML feltoltése, Az ftrlap bekiildése, l"Jrlap mentése, Torzsadatok,
Tevékenységnaplo, Sugo, Névjegy

1.1. Fejezetvalaszté

Egyszerre a képernyén mindig egyetlen fejezet latszik. Az El6z6 fejezet és Kovetkezo fejezet gombok
segitségével lehet az aktualisat kovetd, illetve megel6zé fejezetre valtani. A fejezetek meniiszerii
attekintése a Fejezetek lenyilo menii segitségével hivhato el6 és ezzel az egyes fejezetek attekintésén til
tetszoleges fejezetre lehet valtani.

1.2. Ellendrzések listaja

Amennyiben az trlapon beliil az tizemeltetok definialtak ellendrzéseket, akkor az ellendrzési szabalyok
itt tekinthet6k meg. Az ellendrzések megtekintése ablak az trlapon beliil definialt aktiv ellenérzések
szamat (pl. ,,Ellenérzések: 71 db”) és az ellendrzend6 rovatokat mutatja meg.

Az ellenOrzési lista végén elérhet6 funkciok:
Mentés PDF-be, amellyel az ellendrzési lista (a tablazat adatainak) exportalasa PDF formatumu
allomanyba torténik és letolthetd a szamitdgépre.



Bezar Ellenérzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb felsé sarkaban megjelend X-re kattintva is
bezarhato).

1.3. Tovabbi miiveletek

Ellenérzések futtatisa a javitando hibdkat mutatja meg. Hibatlan trlap esetén egy lizenetben
visszajelzést kap, hibas tirlap esetén az ellendrzés eredményeként talalt hibakat hibalistaban gytijti 6ssze.
Ha az ellendrzés lefuttatasa mar megtortént, akkor a hibalista tekinthetd meg.

Ugras a hibahoz: A hibalistan szerepld hibak alapjan a hiba forrasmezdjéhez navigalhat, ahol
a javitas sziikséges.

Ellendrzések tjrafuttatasa: Az ablak elhagyasa, bezardsa nélkiil meghivhatd az ellendrzés
futtatasa az ,Ellenérzések tjrafuttatasa” gomb segitségével, ellendrizve, hogy az On altal
végzett javitas(ok) utan az ellendrzés talal-e tovabbi hibat, az ellendrzés eredménye
automatikusan frissiil a tablazatban.

Mentés PDF-be: Ezzel a funkcioval PDF fajl formajaban is megtekintheti és kinyomtathatja z
ellen6rzés soran késziilt hibalistait. Megindokolhatd hiba indoklasanak megadasa
Megindokolhaté hiba esetén megadhatja a hiba indokolasat. Az ,INDOKLAS MEGADASA”
gombra kell kattintani, majd a hiba alatt megjelend szovegbeviteli mezdben meg kell adni az
indoklas szovegét.

Bezar Ellen6rzési lista ablak bezarasa (az ablak jobb fels6 sarkaban megjelend X-re Kattintva
is bezarhato).

Letoltések: a letoltésnek két lehetséges modja van. PDF formatumban kigeneralhato a teljes tirlap és
gépi feldolgozasra az Urlap adatai egy specialis XML tipusu fajlformatumban tolthetok le.

Letoltés PDF-be: Az IFORM Urlapkitoltd létrehozza az tirlap aktualis allapotat tartalmazo PDF
allomanyt, majd ezt letoltésre felajanlja.

Letoltés XML-be: Az IFORM Urlapkitolté 6sszegyiijti az Girlapba On altal beirt valamennyi
adatot, az esetleg azokbol tovabbi szamitasokkal egyiitt, és ezek felhasznalasaval egy gépi
feldolgozasra alkalmas, tgynevezett XML f3;jlt allit el6, majd ezt letoltésre felajanlja.

Adat XML feltoltése: az tirlapot egy korabban kiexportalt adat XML feltoltésével is van lehetdség
kitolteni. A gombra kattintds utdn a megjelenitett fajlrendszer tall6z6 ablakban ki kell valasztani a
betdltendd allomanyt. A rendszer beolvassa a kivalasztott allomanyt, a benne szerepl6 adatokat az tirlap
megfeleld részeinek kitoltésére hasznalja. Ha az adott Girlap az importalas el6tt mar kitoltés alatt allt, az
importalas soran ezek az adatok elvesznek, a rendszer minden médosithatd mez6 tartalmat feliilirja. A
rendszer az importalast kovetden frissiti a szamitott mezoket.

Az lirlap bekiildése: a bekiildés gombra kattintva véglegesithetd az tirlap.

Az iirlap mentése: a szerveroldalon elmentheti az trlap aktualis allapotat, és késObb innen folytathatja,
amennyiben a tarolashoz hozzajarul. Az Urlapkitolts eszkoztaraban a “Mentés” gombra kell kattintani.
A rendszer elmenti az trlap aktualis allapotat. A rendszer a mentés sikertelensége esetén hibajelzést ad,
sikeressége esetén pedig nyugtazas formajaban tajékoztat.

Torzsadatok: Az trlapkitoltd lehetdséget biztosit célszerlien kialakitott Grlapok esetén arra, hogy a
hivatalos ligyintézésben gyakran hasznalt személyes adatokat (név, cim, adéazonosito jel, sziiletési hely
¢s 1d6, stb.) a rendszerrel megjegyeztessen és azokat néhany kattintassal egyszerre beirjon a megfeleld
rovatokba. Ehhez az trlapkitoltd eszkoztaraban a ,, Torzsadatok” gombra megnyild torzsadat kezeld
képernybcsoportot kell hasznalni. 4 féle térzsadat bejegyzésre van lehetéség: » maganszemély,  egyéni
vallalkozo6 « cég « adétanacsado. Uj bejegyzés rogzitéséhez a ikonnal jeldlt gombot kell megnyomni, és
értelemszerlien kovetni a valasztasi lehetdségeket.



Tevékenységnaplo: az Urlapkitoltében elvégzett tevékenységek lekérdezésére szolgalo feliilet, amely
az TUrlapkitoltd alkalmazas egy specidlis lizemmodjaban érhet6 el. Az eszkoztarban 1€vo
tevékenységnapld gomb hasznalataval megjelend feliileten kérhetdk le az adott trlapon a felhasznalo
altal elvégzett tevékenységek, miiveletek.

Stigé: az eszkdztarban 1évd, vagy a sugd- és/vagy kitoltés utmutatd hivatkozassal ellatott mezok mellett
megjelend sugd gombok megnyomdsaval a kitoltén beliil 6nallo ablakban segitséget kaphat az trlap
kitoltéséhez, a kérdések értelmezéséhez. A sugod és a kitdltési itmutatd ugyanabban az ablakban érhet6
el, kiilon lapokon, amelyeket a kivalaszto fiileiken szerepld szovegek (,,Sugo”, ,,Kitoltési itmutatd”, és
»IFORM sug6”) alapjan azonosithat.

Névjegy: Az iIFORM Urlapkitoltd névjegye és aktuélis verzidjanak megjelenitésére szolgal.

1. ELOLAP

Az tgyinditas elétt be kell jelentkezni az tigyfélkapun keresztiil, ebben az esetben az Urlap
automatikusan feltolti az azonositd adatok tobbségét.

Az el6lap a bekiild6 adatait tartalmazza: - Bekiild6 viselt neve, - Bekiildo sziiletési neve, - Bekiildo
anyjanak sziiletési neve, - Bekiildo sziiletési helye, ideje, - Bekiildé cime, - Bekiild6 tartézkodasi helye,
- Bekiildo levelezési cime, - Bekiildé adoazonosito jele, - Bekiildé emailcime, telefonszama.

Eljaras médja az igyinditaskor az mezoben ki kellett valasztani, hogy Sajat nevében vagy
Meghatalmazottként/képviseloként kivanja benyujtani az elektronikus trlapot. ,,Meghatalmazott?”

kérdésre az tigyinditaskor megadottal 6sszhangban kell valaszolni.

Elektronikus kapcsolattartas az ,,elektronikus kapcsolattartast engedélyezi?” kérdésre adott valasztol
fiigg, hogy milyen modon kap valaszt a hivataltol.

El6zmény kérdésre a korabbi irat iktatoszamat, illetve egyéb adatokat adhat meg.

2. FOLAP
KERELEM
1. Adoz6 adatai: az (irlap a bejelentkezésnek megfelelen kitolti
2. A kérelemmel érintett 6sszeg(ek) adonemenkénti részletezése: A sor elején talalhatd négyzet

bejelolésével az adot vagy egyéb kotelezettséget kell kivalasztani, majd az ad6 Osszegét, a részletfizetés
kérelmezett id6tartamat (pl. 4 honap) és a részletfizetés kezd6 idopontjat kell megadni. A minddsszesen
rubrikdban a program Osszesiti a megadott sszegeket.

3. Kérelem: potlékmentes részletfizetés engedélyezésének kérelme, amelyet a sor elején 1évo
négyzet jelolésével lehet kérni.

4. Alairas
Ebben a pontban az trlap kit6ltési helyének, idépontjanak, valamit meghatalmazasi adatok megadasa
torténik. Az tirlap hitelesitése bejelentkezés alapjan az tirlap bekiildésekor torténik.



